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Clausula 1.2

Objeto do Concurso
O presente convite constitui o regulamento por que se rege o procedimento pré-contratual, com

referéncia AD03/2022, que tem por objeto principal a “Aquisicdo de Servicos de Corretagem e

Gestdo das Apdlices de Seguros”.

O presente procedimento encontra-se classificado com o cédigo 66518100-5 - Servicos de
corretagem em matéria de seguros, no Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos, publicado
pelo Regulamento (CE) n.2 2195/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 5 de novembro de
2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.2 2151/2003, da Comissdo, de 16 de dezembro de 2003, e
pelo Regulamento (CE) n.2 213/2008, da Comissdo, de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal
Oficial da Unido Europeia, n.2 L 74, de 15 de marco de 2008.

Clausula 2.2

Entidade adjudicante
A entidade adjudicante é a APCC - Associacdo de Paralisia Cerebral de Coimbra, NIPC: 506 662 306,

com sede na Rua Garcia d’Orta, Vale das Flores, 3030-188 Coimbra, Portugal, com o telefone: 239

792 120, fax 239 792 129 e endereco eletrénico: contratacao.publica@apc-coimbra.pt.

Clausula 3.2

Decisdo de contratar
A decisdo de contratar, nos termos do disposto no n.2 1 do art.2 36.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos, foi tomada, por aprovacdo do Presidente e do Tesoureiro da Diregdo em 15 de fevereiro de
2022, no uso de competéncia delegada pela Direcdo da Associacdo de Paralisia Cerebral de Coimbra,

em reunido do dia 10 de julho de 2018.

Clausula 4.2

Tipo de procedimento
1. A contratacdo é precedida pelo presente procedimento de Ajuste Direto, nos termos do disposto

nos art.0s 16.2,n.2 1, a) e 112.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Aquisi¢do de Servigos de Corretagem e Gestdo das Apdlices de Seguros 3
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2. O procedimento de consulta por ajuste direto foi escolhido ao abrigo do critério do valor, nos

termos do disposto no art.2 20.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 5.2

Entidade convidada
A proposta terd de ser apresentada pela entidade convidada, ndo podendo esta apresentar-se, com

a proposta e para efeitos de execucdo do contrato, associada ou integrada em agrupamento com
qualguer outra entidade, nos termos do disposto no n.2 2 do art.2 117.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 6.2

Consulta e aquisicao das pecas do procedimento
A carta convite e o caderno de encargos, bem como os demais documentos que integram o presente

procedimento, encontram-se patentes na plataforma eletrdnica https://www.acingov.pt, desde o dia

da abertura do procedimento, até ao termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

Clausula 7.2

Esclarecimentos e Erros e Omissdes
1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do procedimento

deverdo ser apresentados pelo convidado através da plataforma eletrénica indicada na cldusula
anterior até ao termo do primeiro terco do prazo para apresentagdo das propostas.

2. Até a data limite referida no nimero anterior, os convidados podem apresentar uma lista na qual
identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e omissGes das pecas do procedimento
detetados.

3. A resposta aos esclarecimentos e erros e omissOes, detetados pelo convidado, serd
disponibilizada pela entidade adjudicante e junta as pecas do procedimento que se encontrem
patentes para consulta, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das

propostas.
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Clausula 8.2

Remuneragdo do adjudicatario
1. O preco contratual inerente a prestacdo dos servicos objeto do contrato a celebrar com o

adjudicatdrio estd incluido no valor do prémio que a Entidade pagara as seguradoras a quem
forem adjudicados os seguros a contratar, na sequéncia do procedimento a realizar, conforme
previsto na alinea c¢) do art.2 23.2, da Lei n.2 7/2019, de 16 de janeiro e demais legislacdo
atualizada e complementar, que ndo podera exceder o valor de € 19.950,00 (dezanove mil
novecentos e cinquenta euros).

2. Pela execugdo, por parte do adjudicatdrio, do objeto do contrato, ndo serd devida pela APCC
qualquer tipo de remuneracdo, direta ou indireta, ou outra vantagem ou contrapartida para além
do beneficio econdmico que aquele auferird diretamente da(s) empresa(s) seguradora(s) com
quem for(em) adjudicado(s) o(s) contrato(s) de seguros, nos termos do n.2 1 da presente

Clausula.

Clausula 9.2

Documentos da proposta
1. O concorrente devera fazer acompanhar a sua proposta dos documentos seguintes, elaborados

nos termos previstos no Codigo dos Contratos Publicos, designadamente em conformidade com o

seu art.2 57.2:

1.1. Declaracdo de aceitacdo do conteludo do caderno de encargos, conforme o modelo
constante do Anexo | a presente carta convite;

1.2. Declaragdo que delimite o beneficio econdmico maximo que resultard da execug¢dao do
contrato no limiar de € 19.950,00 (dezanove mil novecentos e cinquenta euros) com a
obrigacdo de informar a APCC assim que esse montante se encontre atingido.

1.3. Certificado de registo emitido pela Autoridade Supervisdo de Seguros e Fundo de Pensdes a
favor do mediador de seguros, no qual esteja patente a categoria em que o mediador se
encontra inscrito;

1.4. Documento que comprove que o mediador estd coberto por um seguro de responsabilidade

civil profissional;

Aquisi¢do de Servigos de Corretagem e Gestdo das Apdlices de Seguros 5
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1.5. Cépia ou Codigo de Acesso a Certiddao do Registo Comercial, ativa com todas as inscrigdes
em vigor, para identificacdo dos titulares dos orgdos sociais de administracdo, direcdo ou
geréncia que se encontrem em efetividade de funcdes;

1.6. Comprovativo da declaracdo efetuada no Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE), ou
o respetivo codigo de acesso, de acordo com a Lei n.2 89/2017, de 21 de agosto (O
preenchimento da declaracao do RCBE é feito através do site
https://justica.gov.pt/servicos/Registo-de-Beneficiario-Efetivo).

1.7. Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente considere
indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da proposta.

2. Todos os documentos identificados nos nUmeros anteriores terdo de ser, obrigatoriamente,
documentos eletrénicos, nos termos do respetivo regime juridico, assinados com recurso a

assinatura eletrénica qualificada, sob pena de exclusdo.

Clausula 10.2

Idioma dos documentos da proposta
Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

Clausula 11.2

Prazo de apresenta¢do e manutencgdo da(s) proposta(s)
1. Os documentos que constituem a proposta, indicados no Clausula 9.2 do presente convite,

deverdo ser entregues até as 17h00 do 5.2 dia apds o envio do convite.
2. Os concorrentes ficam obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias contados

da data do termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

Clausula 12.2

Modo de apresentagao das propostas
3. Os documentos que constituem a proposta devem ser directamente apresentados na plataforma

electronica utilizada pela entidade adjudicante.

Aquisi¢do de Servigos de Corretagem e Gestdo das Apdlices de Seguros 6
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4. O concorrente deverd prever o tempo necessario para a inser¢do da proposta e dos documentos
que a acompanham, bem como para a sua assinatura eletrénica, em funcdo do tipo de acesso a
internet de que dispde.

5. A rececdo da proposta é registada com referéncia a data e hora, sendo entregue aos
concorrentes um recibo eletrénico de rececdo.

6. O concorrente, na apresentacdo da sua proposta, para efeitos do art.2 62.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos e do art.2 64.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto, deverd observar os
requisitos para os ficheiros das propostas, exigidos no presente convite, sob pena de exclusdo da
proposta.

7. O concorrente, na apresentacdo da sua proposta, para efeitos do art.2 62.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos, devera observar o disposto nos art.os 54.2, 64.2 e 68.2 da Lei n.2 96/2015, de
17 de Agosto, assinando todos os documentos apresentados, com certificados de assinatura
eletrénica qualificada, sob pena de exclusdo da proposta.

8. Os documentos que constituem a proposta deverdo conter assinatura eletronica qualificada e, em
gue ndo se possa relacionar diretamente o assinante com a sua funcdo e poder de assinatura, o
concorrente deve proceder a juncdo de documento oficial indicando o poder de representacdo e
a assinatura do assinante, nos termos do disposto no n.2 7, do art.2 54.2 Lei n.2 96/2015, de 17 de
agosto.

9. A assinatura de pastas zipadas ou compactadas ndo equivale a assinatura dos documentos nelas
contidos e ndo preclude a exigéncia inscrita no n.2 5 do presente normativo.

10. A ndo apresentacdo de algum dos documentos indicados na Clausula 8.2 deste convite

determina a exclusdo da proposta.

Clausula 13.2

Proposta variante
Ndo é admitida a apresentacdo de propostas variantes, considerando-se estas, nos termos do n.2 1

do art.2 59.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, as propostas que, relativamente a um ou mais
aspetos da execucdo do contrato a celebrar, contenham atributos que digam respeito a condicBes

contratuais alternativas.
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Clausula 14.2

Documentos de habilitagdo
1. O adjudicatério deve entregar, nos termos definidos na Portaria 372/2017, de 14 de dezembro e,

no prazo de 3 (trés) dias a contar da notificacdo da decisdo de adjudicacdo, sob cominacdo do

prescrito no art.2 86.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, os seguintes documentos de

habilitacao:

1.1. Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il a presente carta convite, dele
fazendo parte integrante;

1.2. Certiddo permanente ou cddigo de acesso a mesma referente a pessoa juridica do
concorrente;

1.3. Documentos comprovativos de que o concorrente ndo se encontra nas seguintes situacdes
de impedimento previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do art.2 55.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos;

2. Caso o adjudicatario se veja impedido, por facto a si ndo imputavel, de cumprir de forma perfeita
e integral as obrigacdes impostas em sede de habilitacdo deve invocar e justificar, de forma
imediata, o impedimento e, logo que o mesmo cesse, proceder a regularizacdo que se imponha.

3. Fixa-se em dois dias de calenddrio o prazo para efeitos do disposto na alinea j), do n.2 1, do art.@

115.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 15.2

Caucao
Atenta a natureza do objeto do presente contrato, ndo € exigivel a prestacdo de caucdo.

Clausula 16.2

Encargos do concorrente
1. Sdo encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboracdo da proposta, incluindo as de

prestacdo de caucdo, caso aplicavel.
2. As despesas e encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo, de harmonia com o
disposto no artigo 94.2 do CCP, da responsabilidade da Entidade Adjudicante, com excecdo dos

impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.

Aquisi¢do de Servigos de Corretagem e Gestdo das Apdlices de Seguros 8
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Clausula 17.2

Falsidade de documentos e de declaragGes
Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento penal, a

falsificacdo de documentos ou a prestacdo culposa de falsas declaracdes determina, consoante o

caso, a respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicacdo e dos atos subsequentes.

Clausula 18.2

Prazo da obrigacao de manutengao das propostas
O concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 (sessenta e seis) dias,

contados da data do termo do prazo fixado para apresentacdo da mesma.

Clausula 19.2

Legislacao aplicavel
Em tudo o omisso no presente convite observar-se-d o disposto no Codigo dos Contratos Publicos,

na sua redacdo atual e demais legislacdo em vigor.

Clausula 20.2

Anexos
Em anexo remete-se:

e Anexo | do CCP - Modelo de declaragdo [a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2.
e Anexo Il — Modelo de declaragdo [a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2.
e Anexo lll — Modelo de proposta de preco;

e Anexo IV — Modelo de declaracao de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de

conluio;

e Caderno de encargos, inerente ao procedimento em causa, elaborado no ambito do art.2 42.2

do Cédigo dos Contratos Publicos;

Aquisi¢do de Servigos de Corretagem e Gestdo das Apdlices de Seguros 9
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Anexo |
Modelo de declaragdo
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do
artigo 256.2 -A, conforme aplicével]

1. ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, niumeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...
(designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e,

se for o caso, do caderno de encargos do acordo —quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara
aceitar, sem reservas, todas as suas Clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucado
do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracGes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoéria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que
ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido
Cddigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualguer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

Aquisi¢do de Servigos de Corretagem e Gestdo das Apdlices de Seguros 10
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... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos
termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.

Aquisi¢do de Servigos de Corretagem e Gestdo das Apdlices de Seguros
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Anexo Il
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1 — ... (home, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatério(a) no procedimento de... (designagdo
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do
Codigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoria de privacao
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento

criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2

Aquisi¢do de Servigos de Corretagem e Gestdo das Apdlices de Seguros 12
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Anexo lll
Modelo de Proposta de Prego

(nome do concorrente), com sede (morada do

concorrente), pessoa coletiva n.2 , obriga-se a executar todos os trabalhos que

constituem o objeto do contrato “Aquisicdo de Servicos de Corretagem e Gestdo das Apdlices de
Seguros”, em conformidade com as pecas do procedimento, pelo valor contratual global de

€ (extenso), para o prazo de_execucdo maximo de (extenso) dias, nos
termos do disposto nos artigos 60.2 e 97.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, o qual ndo inclui o
imposto sobre o valor acrescentado, sendo consideradas as condi¢cdes de pagamento de acordo com

o estabelecido no Caderno de Encargos.
Mais declara que no preco contratual acima indicado estdo incluidos todos os suprimentos de erros
e omissGes que tenham sido identificados e depois aceites pela APCC — Associacdo de Paralisia

Cerebral de Coimbra, nos termos do disposto no artigo 50.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

A quantia supramencionada, incidird o imposto sobre o valor acrescentado & taxa legal de

A presente proposta é vélida por 66 (sessenta e seis) dias.

Em anexo enviamos os documentos da proposta de acordo com o solicitado no Convite.

Data: / / Assinatura do Responsavel da Empresa
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Anexo IV
Modelo de declaragdo de inexisténcia de conflito de interesses e inexisténcia de conluio

... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal da
(empresa, NIF, sede, e-mail), participando como entidade adjudicataria no procedimento de
formacdo do contrato n.2 ........... relativo a ............... (objeto do contrato) lancado pela (entidade
adjudicante), declara ndo estar abrangido, na presente data, nem anteriormente, por quaisquer
conflitos de interesses relacionados com o objeto ou com os participantes no procedimento em

causa, nem por participar em qualquer tipo de conluio.

... (local), ... (data), ... (assinatura).
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